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SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

ACUERDO por el que se establecen acciones de simplificación para trámites que se realizan ante la Secretaría del Trabajo y Previsión Social.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaría del Trabajo y Previsión Social.

MARATH BARUCH BOLAÑOS LÓPEZ, Secretario del Trabajo y Previsión Social, con fundamento en lo dispuesto en los artículos 25, último párrafo y 123 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos; 26, fracción XVII y 40, fracciones I, VI y XVII de la Ley Orgánica de la Administración Pública Federal; 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo; 1, 5 y 24 de la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos; 1, 4, fracción III del Reglamento Interior de la Secretaría del Trabajo y Previsión Social;

CONSIDERANDO

Que el último párrafo del artículo 25 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos establece que las autoridades de todos los órdenes de gobierno, en el ámbito de su competencia, deberán implementar políticas públicas de mejora regulatoria para la simplificación de regulaciones, trámites, servicios y demás objetivos que establezca la ley nacional en la materia.

Que el artículo 123 de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos reconoce el derecho de toda persona al trabajo digno y socialmente útil y, para tal efecto, el Estado promoverá la creación de empleos y la organización social del trabajo y, por otra parte, establece la obligación de las empresas a proporcionar a sus trabajadores, capacitación o adiestramiento para el trabajo.

Que la fracción I del artículo 28-B de la Ley Federal del Trabajo establece que para la colocación de trabajadores mexicanos en empleos determinados en el exterior, las agencias privadas deberán estar debidamente autorizadas y registradas conforme a la normatividad aplicable, a fin de garantizar certeza jurídica y protección laboral.

Que de conformidad con el Acuerdo por el que se dan a conocer los Lineamientos de operación y los formatos para la realización de los trámites administrativos a que se refiere el Reglamento de Agencias de Colocación de Trabajadores, las Agencias de Colocación deberán dar aviso a la Secretaría del Trabajo y Previsión Social de su constitución e inicio de funcionamiento, por lo cual se establece el procedimiento de autorización y registro de funcionamiento de las Agencias de Colocación.

Que de acuerdo con lo establecido en el artículo Octavo del citado Acuerdo, las Agencias de Colocación, con o sin fines de lucro, así como aquellas que participen en el reclutamiento y selección de trabajadores mexicanos para un empleo en el exterior de duración determinada, deberán registrar ante la Secretaría del Trabajo y Previsión Social las sucursales que pretendan establecer, al momento de su inscripción inicial o posteriormente.

Que el artículo Noveno del Acuerdo de referencia otorga quince días hábiles antes de la conclusión de la autorización y del registro emitido por la Secretaría para solicitar prórroga de la vigencia, para efectos de lo dispuesto en el artículo 27 del Reglamento de Agencias de Colocación de Trabajadores.

Que las Agencias de Colocación de Trabajadores, con y sin fines de lucro, así como aquellas que participen en el reclutamiento y selección de trabajadores mexicanos para un empleo concreto en el exterior de duración determinada, deberán informar a la Secretaría los cambios de domicilio de la agencia matriz y de sus sucursales, o, en su caso, cuando decidan suspender temporalmente sus actividades o cerrar definitivamente.

Que de conformidad con lo establecido en los artículos 13 y 15 de la Ley Federal del Trabajo y artículo octavo del ACUERDO por el que se dan a conocer las disposiciones de carácter general para el registro de personas físicas o morales que presten servicios especializados o ejecuten obras especializadas, las personas físicas o morales que presten servicios especializados o ejecuten obras especializadas, y que deseen proveer dichos servicios especializados a un tercero, deberán solicitar su inscripción al Padrón Público de Contratistas de Servicios Especializados u Obras Especializadas.

Que conforme al párrafo tercero del artículo 15 de la Ley Federal del Trabajo, la Secretaría del Trabajo y Previsión Social cuenta con veinte días posteriores a la recepción de la solicitud de registro para pronunciarse respecto de la misma.

Que el artículo 6 de la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos establece que las dependencias, órganos desconcentrados y entidades de la Administración Pública Federal deben reducir al mínimo los costos burocráticos para la prestación de trámites y servicios, buscando que las regulaciones que expidan para estos efectos generen el mayor beneficio posible para las personas, con apego a los principios de certeza jurídica, confianza ciudadana, simplificación, accesibilidad, publicidad y transparencia, entre otros.

Que de conformidad con los artículos 8 y 10 de la citada ley, la Agencia de Transformación Digital y Telecomunicaciones, en su carácter de Autoridad Nacional de Simplificación y Digitalización, realizó propuestas para simplificar y digitalizar trámites y servicios a cargo de esta Dependencia.

Que de conformidad con el artículo 24 de dicho ordenamiento, los trámites y servicios previstos en leyes, reglamentos, manuales, lineamientos o cualquier otra disposición, podrán ser simplificados mediante acuerdos generales que emitan las personas titulares de los sujetos obligados en la esfera de su competencia y tendrán por objeto habilitar el uso de herramientas o medios digitales para realizar trámites o servicios; establecer plazos de respuesta menores a los máximos previstos; extender la vigencia de las resoluciones; eliminar requisitos y costos burocráticos de cualquier tipo o implementar cualquier otra acción de mejora.

Que el presente Acuerdo ofrece una oportunidad para que los trámites y servicios que se realizan ante la Secretaría del Trabajo y Previsión Social sean claros en cuanto a los requisitos que se exigen, los plazos y tiempos de resolución, así como para la reducción en los costos burocráticos, evitar contradicciones, duplicidades y buscar el mayor beneficio posible.

Por lo anterior, y con el propósito de implementar las acciones de simplificación, he tenido a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN ACCIONES DE SIMPLIFICACIÓN PARA TRÁMITES QUE SE REALIZAN ANTE LA SECRETARÍA DEL TRABAJO Y PREVISIÓN SOCIAL
ARTÍCULO PRIMERO.- Se elimina la obligación de presentar los siguientes requisitos:

	No.
	Homoclave
	Nombre del trámite
	Requisitos eliminados

	1
	STPS-13-001
	Solicitud de autorización y registro de funcionamiento de las Agencias de Colocación de Trabajadores con fines de lucro.
	1.
Datos del solicitante.

2.
Comprobante de domicilio.

3.
Constancia de Inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

	2
	STPS-13-002
	Inscripción de sucursales de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	1.
Datos del solicitante.

2.
Comprobante de domicilio de las sucursales.

	3
	STPS-13-003
	Aviso de constitución e inicio de funcionamiento de las Agencias de Colocación de Trabajadores sin fines de lucro.
	1. Datos del solicitante.

2. Comprobante de domicilio.

3. Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

4. Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

5. Formato AC-2.

6. Identificación de quien fungirá como titular de la agencia.

	4
	STPS-13-004
	Aviso de suspensión temporal de actividades o cierre definitivo de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	1. Datos del solicitante.

	5
	STPS-13-005
	Aviso de cambio de domicilio de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	1.
Datos del solicitante.

2.
Comprobante de domicilio.

	6
	STPS-13-006
	Solicitud de Prórroga de Autorización y Registro de las Agencias de Colocación de Trabajadores con fines de lucro.
	1. Comprobante de domicilio. (Constancia de domicilio de la agencia).

2. Constancia de inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

3. Escritura pública donde se protocolizó el acta constitutiva y sus reformas.

4. Registro Patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

5. Identificación de la persona que realiza el trámite y documentos que lo acrediten como representante de la agencia de colocación.

6. Constancia de domicilio de la (s) sucursal (es).

7. Formato AC-1.

	7
	STPS-13-007
	Informe sobre la participación en el mercado de trabajo de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	1.
Datos del solicitante.

	8
	STPS-13-008
	Solicitud de modificación de la tarifa de las agencias con fines de lucro y de las que participen en el reclutamiento de trabajadores mexicanos para un empleo concreto en el exterior de duración determinada.
	1. Datos del solicitante.

	9
	STPS-2026-086-002-A
	Registro de Prestadoras de Servicio Especializadas (Inscripción).
	1. Identificación oficial vigente (Credencial para votar, Pasaporte Vigente o Cédula Profesional) de la persona física o del representante legal de la empresa.

2. Poder notarial.

3. Comprobante de nómina.

4. Registro(s) Patronal(es) ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

5. Comprobante de Domicilio (luz, predial, teléfono).

6.Cédula de Determinación de Cuotas del SUA (Sistema Único de Autodeterminación).

	10
	STPS-2026-086-002-B
	Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (Cancelación).
	1. Identificación oficial vigente (Credencial para votar, Pasaporte Vigente o Cédula Profesional) de la persona física o del representante legal de la empresa.

2. Poder notarial.

3. Comprobante de nómina.

4. Registro(s) Patronal(es) ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

5. Comprobante de Domicilio (luz, predial, teléfono).

6.Cédula de Determinación de Cuotas del SUA (Sistema Único de Autodeterminación).

	11
	STPS-2026-086-002-C
	Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (Renovación).
	1. Identificación oficial vigente (Credencial para votar, Pasaporte Vigente o Cédula Profesional) de la persona física o del representante legal de la empresa.

2. Poder notarial.

3. Comprobante de nómina.

4. Registro(s) Patronal(es) ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

5. Comprobante de Domicilio (luz, predial, teléfono).

6.Cédula de Determinación de Cuotas del SUA (Sistema Único de Autodeterminación).


Por lo que hace al trámite (STPS-086-002), relacionado con el Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE), la eliminación de los requisitos únicamente será aplicable a las solicitudes que realicen las personas físicas y morales que tengan hasta diez personas trabajadoras.

Las solicitudes de inscripción que correspondan a personas físicas o morales con más de diez personas trabajadoras continuarán sujetándose al cumplimiento de lo previsto en el artículo octavo del ACUERDO por el que se dan a conocer las disposiciones de carácter general para el registro de personas físicas o morales que presten servicios especializados o ejecuten obras especializadas a que se refiere el artículo 15 de la Ley Federal del Trabajo vigente, exceptuando al comprobante de domicilio.

ARTÍCULO SEGUNDO.- Se fusionan los siguientes trámites:

	No.
	Nombre del trámite
	Mejora implementada

	1
	Solicitud de autorización y registro de funcionamiento de las Agencias de Colocación de Trabajadores con fines de lucro.
	Se fusionan los trámites STPS-13-001 y STPS-13-003 para quedar con el nombre de "Solicitud de autorización e inicio de funcionamiento de las Agencias de Colocación de Trabajadores", quedando con la homoclave STPS-13-001.

	
	Aviso de constitución e inicio de funcionamiento de las Agencias de Colocación de Trabajadores sin fines de lucro.
	

	2
	Registro de Prestadoras de Servicio Especializadas (Inscripción).
	Se fusionan los trámites STPS-2026-086-002-A, STPS-2026-086-002-B y STPS-2026-086-002-C para quedar con el nombre de “Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas”.

a. Inscripción.

b. Renovación.

c. Cancelación.

Quedando con la homoclave STPS-086-002.

	
	Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (Cancelación).
	

	
	Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (Renovación).
	


ARTÍCULO TERCERO.- Se establecen los requisitos de los trámites fusionados en el artículo que antecede, así como sus homoclaves:

	No.
	Homoclave
	Nombre del trámite
	Requisitos después de la simplificación

	1
	STPS-13-001
	Solicitud de autorización e inicio de funcionamiento de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	1. Formato AC-9.

2. Identificación oficial vigente con fotografía de la persona titular.

Si se trata de persona moral, adicionalmente se deberá presentar:

3. Escritura pública

Tratándose de Agencias de Colocación vinculadas con la contratación de personas trabajadoras para desempeñar actividades laborales en el exterior, deberá presentar:

4. Contrato modelo

5. Fianza o depósito

	2
	STPS-086-002
	Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE):

a.
Alta

b.
Actualización

c.
Cancelación
	1. Formulario en línea.

En el caso de personas físicas o morales con hasta diez personas trabajadoras, adicionalmente se deberá presentar:

2. Si se trata de persona física, constancia de inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes.

2. Si se trata de persona moral, acta constitutiva y el objeto social vigente.

En el caso de personas físicas o morales con más de diez personas trabajadoras, además, se deberán presentar:

2. Identificación oficial vigente de la persona física o, en caso de persona moral de su representante legal de ésta.

3. Poder notarial.

4. Comprobante de nómina.

5. Registro(s) Patronal(es) ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

6. Cédula de Determinación de Cuotas del SUA (Sistema Único de Autodeterminación).

7. En caso de persona física, se deberá presentar constancia de inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes.

7. En caso de persona moral, se deberá presentar Acta constitutiva con objeto social vigente.


ARTÍCULO CUARTO.- Se actualizan los requisitos a presentar respecto de los trámites siguientes:

	No.
	Homoclave
	Nombre del trámite
	Requisitos después de la simplificación

	1
	STPS-13-002
	Inscripción de sucursales de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	1.
Formato AC-3.

2.
Identificación oficial vigente con fotografía de la persona titular.

En caso que el trámite se promueva a través de representante legal, deberá presentar identificación oficial vigente y el documento que acredite su personalidad legal.

	2
	STPS-13-004
	Aviso de suspensión temporal de actividades o cierre definitivo de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	1.
Formato AC-7.

2.
Identificación oficial vigente con fotografía de la persona titular.

En caso que el trámite se promueva a través de representante legal, deberá presentar identificación oficial vigente y el documento que acredite su personalidad legal. 

	3
	STPS-13-005
	Aviso de cambio de domicilio de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	1.
Formato AC-6.

2.
Identificación oficial vigente con fotografía de la persona titular.

En caso que el trámite se promueva a través de representante legal, deberá presentar identificación oficial vigente y el documento que acredite su personalidad legal.

	4
	STPS-13-006
	Solicitud de prórroga de autorización y registro de las Agencias de Colocación de Trabajadores con fines de lucro.
	1.
Formato AC-4.

2.
Identificación oficial vigente con fotografía de la persona titular.

En caso que el trámite se promueva a través de representante legal, deberá presentar identificación oficial vigente y el documento que acredite su personalidad legal.

Tratándose de Agencias de Colocación vinculadas con la contratación de personas trabajadoras para desempeñar actividades laborales en el exterior, además deberán presentar:

3.
Contrato modelo

4.
Fianza o depósito

	5
	STPS-13-007
	Informe sobre la participación en el mercado de trabajo de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	1.
Formato AC-8.

	6
	STPS-13-008
	Solicitud de modificación de la tarifa de las Agencias con fines de lucro y de las que participen en el reclutamiento y selección de trabajadores mexicanos para un empleo concreto en el exterior de duración determinada.
	1.
Formato AC-5.

2.
Identificación oficial vigente con fotografía de la persona titular.

En caso que el trámite se promueva a través de representante legal, deberá presentar identificación oficial vigente y el documento que acredite su personalidad legal.

	7
	STPS-086-002
	Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE):

d.
Alta

e.
Actualización

f.
Cancelación
	1. Formulario en línea.

En el caso de personas físicas o morales con hasta diez personas trabajadoras, adicionalmente se deberá presentar:

2. Si se trata de persona física, constancia de inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes.

2. Si se trata de persona moral, acta constitutiva y el objeto social vigente.

En el caso de personas físicas o morales con más de diez personas trabajadoras, además, se deberán presentar:

2. Identificación oficial vigente de la persona física o, en caso de persona moral de su representante legal de ésta.

3. Poder notarial.

4. Comprobante de nómina.

5. Registro(s) Patronal(es) ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

6. Cédula de Determinación de Cuotas del SUA (Sistema Único de Autodeterminación).

7. En caso de persona física, se deberá presentar constancia de inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes. (Personas físicas)

7. En caso de persona moral, se deberá presentar Acta constitutiva y el objeto social vigente.


ARTÍCULO QUINTO.- Se implementa la reducción de tiempo de resolución para los siguientes trámites:

	No.
	Homoclave
	Nombre del trámite
	Reducción de tiempo

	
	
	
	Antes
	Ahora

	1
	STPS-13-002
	Inscripción de sucursales de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	15 días hábiles
	7 días hábiles

	2
	STPS-13-004
	Aviso de suspensión temporal de actividades o cierre definitivo de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	No aplica
	Inmediato

	3
	STPS-13-005
	Aviso de cambio de domicilio de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	No aplica
	Inmediato

	4
	STPS-13-006
	Solicitud de Prórroga de Autorización y Registro de las Agencias de Colocación de trabajadores con fines de lucro.
	15 días hábiles
	7 días hábiles

	5
	STPS-13-001
	Solicitud de autorización e inicio de funcionamiento de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	15 días hábiles
	10 días hábiles

	6
	STPS-13-007
	Informe sobre la participación en el mercado de trabajo de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	5 días hábiles
	Inmediato

	7
	STPS-13-008
	Solicitud de modificación de la tarifa de las agencias con fines de lucro y de las que participen en el reclutamiento y selección de trabajadores mexicanos para un empleo concreto en el exterior de duración determinada.
	15 días hábiles
	1 día hábil

	8
	STPS-086-002
	Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE).

En el caso de personas físicas o morales con hasta diez personas trabajadoras.
	20 días hábiles
	5 días hábiles

	
	
	Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE).

En el caso de personas físicas o morales con más diez personas trabajadoras.
	
	15 días hábiles


ARTÍCULO SEXTO.- Se actualizan los formatos correspondientes mediante los siguientes anexos:

	No.
	Homoclave del trámite
	Nombre del trámite
	Nombre del formato
	Anexo

	1
	STPS-13-002
	Inscripción de sucursales de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	Formato AC-3 Inscripción de Sucursales de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	I

	2
	STPS-13-006
	Solicitud de Prórroga de Autorización y Registro de las Agencias de Colocación de Trabajadores con fines de lucro.
	Formato AC-4 Solicitud de prórroga de autorización y registro de las Agencias de Colocación de Trabajadores con fines de lucro.
	II

	3
	STPS-13-008
	Solicitud de modificación de la tarifa de las agencias con fines de lucro y de las que participen en el reclutamiento y selección de trabajadores mexicanos para un empleo concreto en el exterior de duración determinada.
	Formato AC-5 Solicitud de Modificación de Tarifa de las Agencias de Colocación de Trabajadores con Fines de Lucro.
	III

	4
	STPS-13-005
	Aviso de cambio de domicilio de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	Formato AC-6 Aviso de Cambio de Domicilio de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	IV

	5
	STPS-13-004
	Aviso de suspensión temporal de actividades o cierre definitivo de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	Formato AC-7 Aviso de Suspensión Temporal de Actividades o Cierre Definitivo de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	V

	6
	STPS-13-007
	Informe sobre la participación en el mercado de trabajo de las Agencias de Colocación de trabajadores.
	Formato AC-8 Informe sobre la participación en el Mercado de Trabajo de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	VI

	7
	STPS-13-001
	Solicitud de autorización e inicio de funcionamiento de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	Formato AC-9 Solicitud de autorización e inicio de funcionamiento de las Agencias de Colocación de Trabajadores.
	VII

	8
	STPS-086-002
	Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE).
	Formulario en línea Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE).
	VIIl


ARTÍCULO SÉPTIMO.- El trámite “Informe sobre la participación en el mercado de trabajo de las Agencias de Colocación de Trabajadores”, con homoclave STPS-13-007, únicamente podrá ser ingresado a través de medios electrónicos.

ARTÍCULO OCTAVO.- La Secretaría del Trabajo y Previsión Social no solicitará documentación emitida por la misma, copias simples, ni requisitos adicionales a los establecidos en el presente Acuerdo.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrará en vigor a partir del día hábil siguiente a su publicación en el Diario Oficial de la Federación.

SEGUNDO.- Los trámites ingresados con anterioridad a la publicación del presente Acuerdo se resolverán de conformidad con la normatividad aplicable vigente en el momento de su presentación.

TERCERO.- La Secretaría del Trabajo y Previsión Social modificará la información que resulte necesaria en las fichas de trámites inscritos en el Portal Ciudadano Único de Trámites y Servicios, de conformidad con lo establecido en los artículos 53 y 54 de la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos.

CUARTO.- En un plazo no mayor a un año a partir de la publicación del presente Acuerdo, en términos de la normatividad aplicable, esta Dependencia realizará las adecuaciones necesarias a los instrumentos normativos, sistemas de registro y tecnológicas que resulten necesarias para armonizar lo determinado en este acto. Lo anterior, de conformidad con el párrafo último del artículo 24 de la Ley Nacional para Eliminar Trámites Burocráticos.

QUINTO.- El contenido del presente Acuerdo deberá difundirse en las áreas que integren la Secretaría del Trabajo y Previsión Social para su correcta aplicación.

Ciudad de México, a los 29 días del mes mayo de 2026.- El Secretario del Trabajo y Previsión Social, Marath Baruch Bolaños López.- Rúbrica.
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ANEXO|
Formato AC-3
Inscripcion de sucursales de las Agencias de Colocacién de Trabajadores

Homoclave del formato Fecha de publicacién del formato DOF
DD / MM / AAAA

Lugar de la solicitud

Datos generales

Agencia de Colocacion (Marcar con X)

E—_ Namero de
ntaa autorizacién
Federativa Con fines de lucro Sin fines de lucro Colocacién en el exterior registro y
Persona fisica Persona moral
Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave
(RFC): (RFC):
Nombre(s):
Denominacién o razén social de la Agencia de
Colocacion:
Primer apellido:
Segundo apellido: Registro patronal del IMSS:

Namero de Acta Constitutiva:

Fecha de protocolizacion: DD /MM / AAAA
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Domicilio
Calle:
Cédigo postal: Colonia:
No. exterior: No. interior: Localidad:
Municipio o Alcaldia: Estado:
Teléfono: Correo electrénico:

De conformidad con el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos para solicitar
tramites y servicios deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacién (DOF).

Ndmero de sucursales a registrar (nimero y letra).

Fecha de inicio de Entidad Municipioo @ Calley . . Correo
No. : P : : , Colonia = Teléfono o
operaciones Federativa Alcaldia namero electrénico
Documentos

e Encaso que el trdmite se promueva a través de representante legal, debera presentar identificacién oficial
vigente y el documento que acredite su personalidad legal.

Titular de la Agencia de Colocacion de Trabajadores
Nombre (s):
Apellido paterno:

Apellido materno:

Firma

La Secretaria del Trabajo y Previsién Social (STPS) podra difundir y publicar la informacién contenida en el
presente Formato, en los términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
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Es dado en ,alos dias del mes de del afio
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ANEXO I
Formato AC-4
Solicitud de prérroga de autorizacién y registro de las
Agencias de Colocacién de Trabajadores con fines de lucro

Homoclave del formato Fecha de publicacién del formato DOF
DD/ MM/ AAAA

Lugar de la solicitud

Datos generales

Agencia de Colocacién (Marcar con X)

Erfida Numero de
ntida torizacié
Federativa Con fines de lucro Sin fines de lucro Colocacién en el exterior f:g?sr;f:mon y
Persona fisica Persona moral
Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave
(RFC): (RFC):
Nombre(s):
Denominacién o razén social de la Agencia de
Colocacién:
Primer apellido:
Segundo apellido: Registro patronal del IMSS:

Nlamero de Acta Constitutiva:

Fecha de protocolizacion: DD /MM / AAAA

Fecha de conclusién de la vigencia
DD MM AAAA

De conformidad con el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos para solicitar
tramites y servicios deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacién (DOF).

Documentos
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e En caso que el tramite se promueva a través de representante legal, debera presentar identificacién
oficial vigente y el documento que acredite su personalidad legal.
e Contrato modelo.

e Fianza o depésito.

Titular de la Agencia de Colocacién de Trabajadores

Nombre (s):
Apellido paterno:

Apellido materno:

Firma

La Secretaria del Trabajo y Prevision Social (STPS) podréa difundir y publicar la informacién contenida en el
presente formato, en los términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Es dado en ,alos dias del mes de del afio
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ANEXO il
Formato AC-5
Solicitud de modificacién de tarifa de las Agencias de Colocacién de Trabajadores con fines de lucro

Homoclave del formato Fecha de publicacién del formato DOF
DD/ MM/ AAAA

Lugar de la solicitud

Datos generales

Agencia de Colocacién (Marcar con X)

Entidad Nudmero de
! torizacié
Federativa ' cop fines de lucro  Sin fines de lucro Colocacién en el exterior f:g?;rtlf:mon v
Persona fisica Persona moral
Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave
(RFC): (RFC):
Nombre(s):
Denominacién o razén social de la agencia de
colocacion:
Primer apellido:
Segundo apellido: Registro patronal del IMSS:

Ndmero de Acta Constitutiva:

Fecha de protocolizacion: DD /MM / AAAA

Tarifa que cobrara la agencia

Documentos

e En caso que el trdmite se promueva a través de representante legal, debera presentar identificacién
oficial vigente y el documento que acredite su personalidad legal.
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De conformidad con el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos para solicitar
tramites y servicios deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacién (DOF).

Titular de la Agencia de Colocacién de Trabajadores
Nombre (s):
Apellido paterno:

Apellido materno:

Firma

La Secretaria del Trabajo y Previsién Social (STPS) podra difundir y publicar la informacién contenida en el
presente formato, en los términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

Es dado en  alos dias del mes de del afio
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ANEXO IV
Formato AC-6
Aviso de cambio de domicilio de las Agencias de Colocacién de Trabajadores

Homoclave del formato Fecha de publicacién del formato DOF
DD/ MM/ AAAA

Lugar de la solicitud

Matriz

Sucursal

Datos generales

Agencia de colocacién (Marcar con X)

T NUmero de

ntida torizacié

Federativa Con fines de lucro Sin fines de lucro Colocacién en el exterior f:g?;rtlf:mon y
Persona fisica Persona moral

Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave

(RFC): (RFC):

Nombre(s): Denomir_1,acic’)n o razén social de la Agencia de

Colocacién:
Primer apellido:
Segundo apellido: Registro patronal del IMSS:

Ndmero de Acta Constitutiva:

Fecha de protocolizacion: DD /MM /AAAA

Nuevo domicilio de la matriz o sucursal
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Cédigo postal: Calle:
Numero exterior: Numero interior: Colonia:
Localidad: Municipio o Alcaldia:
Estado:
Teléfono (s): Correo (s) electrénico (s):
Documentos

e En caso que el tramite se promueva a través de representante legal, deberéd presentar identificacién
oficial vigente y el documento que acredite su personalidad legal.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos para solicitar
tramites y servicios deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacién (DOF).

Domicilio anterior de la matriz o sucursal

Cédigo postal: Calle:

Numero exterior: Numero interior: Colonia:

Localidad: Municipio o Alcaldia:
Estado:

Teléfonos: Correo (s) electrénico (s):

Titular de la Agencia de Colocacién de Trabajadores
Nombre (s):
Apellido paterno:

Apellido materno:

La Secretaria del Trabajo y Previsiéon Social (STPS) podra difundir y publicar la informacién contenida en el
presente formato, en los términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

Es dado en . alos dias del mes de del afio

Blvd. Adolfo Lépez Mateos 1968, Col. Los

3 o
¢ Irabalo Alpes, Alvaro Obregén, Ciudad de

México. C.P. 01010

Gobierno de

. Mexico

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social





[image: image10.jpg]gob.mx

SECRETARIA DEL TRABAJO Y PREVISION SOCIAL

ANEXO V
Formato AC-7
Aviso de suspension temporal de actividades o cierre definitivo de las
Agencias de Colocacién de Trabajadores

Homoclave del formato Fecha de publicacién del formato DOF
DD / MM / AAAA

Lugar de la solicitud

Suspension temporal () Matriz

() Cierre definitivo () Sucursal

(Marcar con X, segln corresponda)

Datos generales

Agencia de Colocacién (Marcar con X)
Nimero de

Entidad Federativa o ioe g Sivinssde Colocacién en el exterior autorizacion y
lucro lucro registro
Persona fisica Persona moral

Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave

(RFC): (RFC):

Nombre (s):
Denominacién o razén social de la Agencia de
Colocacion:

Primer apellido:

Segundo apellido: Registro patronal del IMSS:

Ndmero de Acta Constitutiva:

Fecha de protocolizacion: DD /MM / AAAA

Motivos para la suspension temporal de actividades o cierre definitivo
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De conformidad con el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos para solicitar
tramites y servicios deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacién (DOF).

Titular de la Agencia de Colocacion de Trabajadores
Nombre (s):
Apellido paterno:

Apellido materno:

Firma

La Secretaria del Trabajo y Previsién Social (STPS) podra difundir y publicar la informacién contenida en el
presente formato, en los términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Es dado en ,alos dias del mes de del afio
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ANEXO VI
Formato AC-8
Informe sobre la participacién en el mercado de trabajo de las
Agencias de Colocacién de Trabajadores

Homoclave del formato Fecha de publicacién del formato DOF
DD/ MM/ AAAA

Lugar de la solicitud

Periodo que abarca el Informe
Del

DD/ MM/ AAAA

Al

DD/ MM/ AAAA

Datos generales

Numero de autorizacién y registro:

Persona fisica Persona moral
Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave
(RFC): (RFC):
Nombre (s): Denomir_1,ac.ic’)n o razén social de la Agencia de
Colocacion:
Primer apellido:
Segundo apellido: Registro patronal del IMSS:

Ndmero de Acta Constitutiva:

Fecha de protocolizacién: DD /MM /AAAA

Lugar(es) _ Agencia de Colocacién
(Ciudad, Municipio, Delegacion Cantidad de Sucursales : o
donde opera la Agencia Matrizy ~ con las que cuenta Con fines Sin fines Colocacion en el
Sucursales) de lucro de lucro exterior
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Fecha de inicio de operaciones de la Agencia Fecha de registro en la STPS

DD/ MM/ DD / MM / AAAA

De conformidad con el articulo 4 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, los formatos para solicitar
tramites y servicios, deberan publicarse en el Diario Oficial de la Federacién (DOF).

Solicitantes de empleo atendidos y su perfil

Solicitantes Cantidad % Experiencia laboral Cantidad %
Hombres Ninguna

Mujeres 6 meses - 1 afio

Otro 1 a3 afios

Mas de 3 afios

Total
Total
Rango de edad Cantidad % Grado de estudios Cantidad %

De 15 a 19 afios Primaria

De 20 a 29 afios Secundaria

De 30 a 39 afios Comercial/Técnica

De 40 a 49 afios Preparatoria

De 50 a 59 afios Profesional

Més de 60 afios Posgrado

Total Total

Solicitantes de empleo colocados

Solicitantes = Cantidad % Experiencia laboral Cantidad %
Hombres Ninguna
Mujeres 6 meses - 1 afio
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Otro
1a 3 afios
Total Més de 3 afios
Total
Rango de edad Cantidad % Grado de estudios Cantidad %
De 15 a 19 afios Primaria
De 20 a 29 afios Secundaria
De 30 a 39 afios Comercial/Técnica
De 40 a 49 afios Preparatoria
De 50 a 59 afios Profesional
Més de 60 afios Posgrado
Total Total

Empresas atendidas
Empresas Cantidad %

Micro/Pequefia

Mediana
Grande
Total
Grado de estudios y experiencia laboral requerida en las plazas vacantes
Grado de estudios Cantidad de plazas o Experiencia laboral Cantidad de o
requerido vacantes plazas vacantes
Primaria Ninguna
Secundaria 6 meses a 1 afio
Comercial/Técnica 1a 3 afios
Preparatoria Méas de 3 afios
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Profesional Total

Ocupaciones mas solicitadas y con mayor demanda
Vacantes Solicitantes

Ocupaciones mas . Ocupaciones mas
P Cantidad % p

demandadas solicitadas Cantidad

%

Las Agencias de Colocaciéon de Trabajadores que participen en el reclutamiento y seleccién de personas
trabajadoras para un empleo en el exterior de duracién determinada, deben reportar también los siguientes datos:

Datos de quien emplea

Nombre Domicilio

Lugares de origen de

Cantidad de personas trabajadoras colocadas en
las personas

el exterior trabajadoras
Cantidad % ies
Hombres
Mujeres
Otro
Total

Lugares a donde fueron enviadas

Sector

Duracion promedio de los
contratos de trabajo

Dias

Actividad (es) por las que fueron contratadas

Ciudad Pais

Gobierno de

México. C.P. 01010

Secretaria del Trabajo
y Previsién Social
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Titular de la Agencia de Colocacion de Trabajadores
Nombre (s):
Apellido paterno:

Apellido materno:

Firma

La Secretaria del Trabajo y Previsién Social (STPS) podra difundir y publicar la informacién contenida en el
presente formato, en los términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

Es dado en ,alos dias del mes de del afio
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ANEXO VII
Formato AC-9
Solicitud de autorizacién e inicio de funcionamiento de las
Agencias de Colocacién de Trabajadores.

Homoclave del formato Fecha de publicacién del formato DOF
DD / MM / AAAA

Lugar de la solicitud

Datos generales

Agencia de Colocacién (Marca con X)

Erfida Namero de
ntida torizacié
Federativa Con fines de lucro Sin fines de lucro Colocacién en el exterior f:g?;rtlf:mon y
Persona fisica Persona moral
Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave
(RFC): (RFC):
Nombre (s):
Denominacién o razén social de la Agencia de
Colocacién:
Primer apellido:
Segundo apellido: Registro patronal del IMSS:

Nlamero de Acta Constitutiva:

Fecha de protocolizacion: DD /MM / AAAA

Tarifa que cobrara la Agencia

Sucursales a registrar (nimero y letra)
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Si la Agencia de Colocacién va a reclutar y seleccionar personas trabajadoras
para un empleo en el exterior de duracién determinada

Ciudades y paises destino de las personas
trabajadoras.

Actividad(es) para la(s) que seran contratadas.

Duracién promedio de los contratos de trabajo en el
exterior.

Cantidad de personas trabajadoras que se pretenden
colocar en el exterior.

Documentos que presenta la Agencia (persona fisica y moral) al realizar el tramite

Documentos

e Identificacion oficial vigente con fotografia del titular.

e En caso que el tramite se promueva a través de representante legal, debera presentar identificacion
oficial vigente y el documento que acredite su personalidad legal.

Documentos adicionales si se trata de persona moral
e Escritura plblica
Documentos adicionales si se trata de emplear personas trabajadoras a emplear en el exterior
e Contrato modelo

e Fianza o depésito

Titular de la Agencia de Colocacién de Trabajadores
Nombre (s):
Apellido paterno:

Apellido materno:

Firma

La Secretaria del Trabajo y Previsién Social (STPS) podra difundir y publicar la informacién contenida en el
presente formato, en los términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

Es dado en ,alos dias del mes de del afio
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ANEXO VIII
Registro de Prestadoras de Servicios Especializados u Obras Especializadas (REPSE)

Homoclave del formato Fecha de publicacién del formato DOF
DD / MM / AAAA

Lugar de la solicitud

Inscripcién Renovacién B Cancelacion
(Marcar con X, segun corresponda)
Persona fisica Persona moral

Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave Registro Federal de Contribuyentes con Homoclave

(RFC): (RFC):

Nombre(s): Tipo de inscripcion:

Primer apellido: Razén Social o0 denominacién social
Segundo apellido: Nombre comercial de la empresa:

CURP: Nombre y apellidos de representante legal:
Tipo de inscripcién: CURP del representante legal:

Nombre comercial de la Empresa: Nombre de apoderado/a legal:

. i Numero de identificacidn oficial de responsable de la

Nombre y apellidos de representante legal: N
e.Firma:

Nombre de apoderado/a legal: Total de personas trabajadoras:

Numero de identificacién oficial de responsable de la Trabajadores hombres:

e.Firma:

Total de personas trabajadoras: Trabajadoras mujeres:
Trabajadores hombres: Trabajadores no binarios:
Trabajadoras mujeres: Teléfono:

Trabajadores no binarios: Correo electrénico:

Teléfono: Teléfono secundario:

Correo electrénico: Correo electrénico secundario:
Teléfono secundario: Actividad preponderante:
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Correo electronico secundario: Nlamero de afiliacion INFONACOT:

Actividad preponderante:

Namero de Afiliacion INFONACOT:

Datos de Registros Patronales

Clave del Registro Patronal:

Categoria:

Numero de personas trabajadoras:

Domicilio fiscal

Cédigo postal: Calle:

Numero exterior: Numero interior: Colonia:

Localidad: Municipio o Alcaldia:
Estado:

Teléfonos:

Domicilio(s) fiscal(es) adicional(es)

Cédigo postal: Calle:

Numero exterior: Numero interior: Colonia:

Localidad: Municipio o Alcaldia:
Estado:

Teléfonos:

Datos del Acta Constitutiva
Entidad de Registro:
Fecha de Protocolizacion:
Nombre de notario/a, o corredor/a publico/a:
Primer apellido de notario/a o corredor/a publico/a:
Segundo apellido de notario/a o corredor/a publico/a:
Numero de Notaria:

Namero de Acta constitutiva:

Gobierno de
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Objeto social

Transcriba aqui el objeto social, tal y como aparece en el acta constitutiva
(recuerde que no se admiten caracteres especiales)

Actividad especializada

Clave del Registro Patronal:
Numero de personas trabajadoras:

Categoria (Seleccionar del catalogo)

Cédigo postal:
Numero exterior:
Localidad:
Estado:

Teléfono(s):

Cédigo postal:
Numero exterior:
Localidad:
Estado:

Teléfono(s):

() Persona fisica:

Actividades
*Catalogo desplegable en la plataforma REPSE

Categoria

Registros patronales

Domicilio fiscal
Calle:
Ndmero interior: Colonia:

Municipio o Alcaldia:

Domicilio(s) fiscal(es) adicional(es)
Calle:
Ndmero interior: Colonia:

Municipio o Alcaldia:

Declaro bajo protesta de decir verdad que son ciertos los datos aportados en esta solicitud y que las
actividades referidas corresponden a las mismas que se encuentran registradas y dadas de alta ante
el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), apercibido/a de las penas en que incurre quien declara
con falsedad, de conformidad

con el articulo 247 del Cédigo Penal Federal.
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f\) Persona moral:

Declaro bajo protesta de decir verdad que son ciertos los datos aportados en esta solicitud y que las
actividades referidas corresponden al objeto social previsto en el Acta Constitutiva correspondiente,
apercibido/a de las penas en que incurre quien declara con falsedad, de conformidad con el articulo
247 del Codigo Penal Federal.

Firma

La Secretaria del Trabajo y Previsién Social (STPS) podra difundir y publicar la informacién contenida en el
presente formato, en los términos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica.

Es dado en . alos dias del mes de del afio

Blvd. Adolfo Lépez Mateos 1968, Col. Los

@
"i Irabalo Alpes, Alvaro Obregbn, Ciudad de

México. C.P. 01010

Gobierno de

3 - - N
~" j MQXICO Secretaria del Trabajo
& y Previsién Social





 ___________________________
