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&% Instalacién del SUA

Antes de realizar la instalacién o actualizacién de una versién del SUA, es importante generar su(s)
archivo(s) de respaldo de su informacién que se tiene registrada y almacenada.

Para realizar el respaldo de la informacion debe de utilizar la opcién de “Utilerias” que se
encuentra en la barra del menu principal, como se ejemplifica en las siguientes imagenes:

Y. ’
5} Sistema Unico de Autodeterminacion (010-12345-
[ Utilerias | Ayuda Acercade Salir
Lectura de Archivo de Pago

Respaldar Informacién

Restaurar Informacion

Compactar Base de Datos

Depurar Base de Datos

Después de haber concluido con el proceso de respaldo de su informacién, debera de realizar la
descarga la version del SUA que se actualizara a través de la pagina de Internet del IMSS y/o

INFONAVIT.

Una vez que se concluyd con la descarga de la version del SUA, se debera de realizar lo siguiente:

1. Haz doble clic en el Archivo InstaladorSUA.exe

a. Seleccione la opcidn Ejecutar.

&)

Advertencia de seguridad de Abrir archivo
No se pudo comprobar el editor. Esta seguro de que desea
ejecutar este software?

@ Nombre: ...N094419\Desktop\PAU a SUAUNstaladorSUA.exe
Edtor: Editor desconocido
Tipo: Aplicacién
De: C\Users\INO34419\Desktop\PAU a SUA\nstalad..

Preguritar siempre antes de abrir este archivo

(% Ecto achivo o tens ringursafims digta véida qua comprucbe su
Q editor. Sélo ejscute software de los editcres en los que confia
' Como puedo decidir qué software debo eiecuiar?

b. Seleccione la opcidn Siguiente.

ienvenido a Sistema Unico de
Autodeterminacion - InstaliShield Wizard

InstalShield(R) Wizard instalaré Sistema Urico de
todeterminadion en su equipe. Para continuar, haga cic en
Siguiente.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor y otros tratados internaconales.

Siguiente > Cancelar

- InstallShield Wizard =)




c. Seleccione la opcion Instalar.

15! Sisterna Unico de Autodeterminacién - InstallShield Wizard =
S———— -
El Asistente est3 preparado '(i

<Atds || Instelr | [ Cancelar |

d. Seleccione la opcidén Finalizar.

1% Sistema Unico de Autodeterminacién - InstallShield Wizard ==

Finalizado Sistema Unico de
Autodeterminacion - InstallShield Wizard

Instalishield Wizard ha instalade Sistema Unico de
Autodeterminacion correctaments. Haga cic en Finalizar para
salr del asistente,

Finalizar

Una vez hecho lo anterior, deberd de aparecer el icono del SUA en su escritorio.

1=

Bl

o ISTEFTEILI I SCHE

Al abrir el aplicativo SUA, mostrara un mensaje que solicita asignar una nueva clave de acceso,
seleccionar Aceptar.

[ LaClave del Administrador del Sistema no ha sido asignada, teclee la
V' contraseria y su confimacien, deberd tener cuidade en como se teclea
va que el Sistema verifica maytisculas y mindsculas

Enseguida, se desplegara una ventana en la que deberd capturar la clave de acceso. Se sugiere
ingresar una clave facil de recordar. Esta clave debe ser hasta de 5 caracteres como maximo, y
permite usar mayusculas, minusculas y algun caracter especial (%, #, etc.)

) Claves de A =]
Usuario: i
Clave Nueva:




Realizado lo anterior, se desplegara un mensaje confirmando la aceptacién de la clave vy
solicitando que se vuelva a ingresar al aplicativo SUA para efectos del reconocimiento de la nueva
clave que se registro.

Claves de Acceso ==l

@Rk C'ave de Acceso ha sido actuslizada, deberd salir y entrar
nuevamente al sistema para que la nueva clave sea aplicada.
Recuerde guardarla en un lugar segure. Solo el administrador
podra dar de alta nuevos usuarios y modificar sus accesos.

Nota Importante: La secuencia de pasos que se describieron en los parrafos, se deben de ejecutar
por Unica vez, para efectos de realizar instalacién del SUA.

A continuacidn, se menciona la liga, a través de la cual se puede realizar la descarga del aplicativo
SUA:

@ Descarga el SUA nuevo usuario aqui

Actualizacion del SUA

Es importante considerar que cada nueva versién del SUA que se publica en el portal de internet
del IMSS y/o INFONAVIT contiene diferentes actualizaciones y/o modificaciones para dar
cumplimiento a cambios de reglas, reglamentos, leyes y/o mejoras al propio sistema, por lo cual
se comparten las ligas (URL) para verificar si hay actualizaciones y en su caso proceder de acuerdo
con las instrucciones correspondientes:

Portal Digital IMSS
& Descargue actualizacién de SUA aqui

Portal Digital INFONAVIT
_@ Descargue actualizacion de SUA aqui



http://www.imss.gob.mx/patrones/sua/nuevo-usuario
http://www.imss.gob.mx/patrones/sua/actualizacion
https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/portal/infonavitmx/mx2/patrones/mis_obligaciones/sua/
https://portalmx.infonavit.org.mx/wps/portal/infonavitmx/mx2/patrones/mis_obligaciones/sua/

@ |nterfaz del Sistema

Al ingresar, el sistema presenta una pantalla principal con los siguientes elementos:

B3 Sistema Unico de Autodeterminacion ( Bienvenidos al Sistema ) - O x|

Utilerias  Ayuda Acercade Salir

Al W EE: Versién: 357 | Usuario : Admin 22/08/2025
‘=-§i Actualizar

Afiliacion

[ Determinacion Prima de RT -
gAponﬂmonez "’ » #
& calculos ;,/ o

% fntatbotisosiutl Sistema Unico de Autodeterminacion
iyl Graficas

B Unidad de Medida y Actualizai
a® Registro de Obra

[=-4& Valor INFONAVIT

E 8 Actualizar VI

= ON O

D YINIT

IMSS inFonaviT

SEGURIDADY SOLIDARIDAD SOCIAL

Barra de Titulo: En esta barra se presenta el nombre del Sistema, el registro patronal y razéon
social seleccionados.

¥, Sistema Unico de Autodeterminacion ( Bienvenidos al Sistema )

Barra de Menu: Barra que incluye las siguientes opciones: Utilerias, Ayuda, Acerca de y Salir.
Ukilerias  Awvuda  Acercade  Salie

Barra de funciones de apoyo: Son botones de acceso a diversas funciones generales del
Sistema.

m Q @ g m ﬂ Werzion : 367 Jsuario : Admin 22/M08/2025

Menu Principal desplegable: Se presenta en el panel izquierdo de la ventana, en el cual se
encuentran las principales funciones del Sistema.

Para desplegar los submenus correspondientes a cada una de las opciones del Menu Principal,
debe dar clic sobre el simbolo o doble clic sobre la opcidon deseada, también puede pulsar [ENTER]
cuando la opcién del menu se encuentre sombreada.



Para acceder a cualquiera de las opciones de un submenu haz clic sobre el nombre de la opcién
que desee abrir. Para cerrar un submenu haz clic sobre el simbolo o haz doble clic sobre el nombre
de la opcion.

Actualizar
Afiliacion
Ed| Determinacion Prima de RT

@ Reportes Especiales

t @ Proceso de Confronta

i“ Graficas

E& unidad de Medida y Actualiza
2% Registro de Obra

(- {8 Valor INFONAVIT

Actualizacion de UMI

A partir de la Version 3.6.6 en el “Catdlogo de Valores INFONAVIT”, es factible realizar el registro
del valor de la unidad mixta Infonavit (UMI), aun cuando sea igual al valor registrado en el afio
anterior, como se muestra en la siguiente imagen:

Catalogo de Valores INFONAVIT [ = |

Fecha de Inicio [dd/mm/aaaa |:

“Walor:

Detalle de valores
Fecha de nicio | Walor INFOM&YIT
01/01/2018 7843
01/01/2019 g2.22
0140142020 84.55
0140142021 87.21
0140142022 91.56
0140142023 96.32
01/01/2024 100.51
0140142025 100.81
Avance: | 0z
‘ | Actualizar I | Elirninar I Imprirnir I | Salir I




Para hacer el pago, se deben realizar 3 pasos esenciales utilizando el Menu Principal desplegable
de la ventana principal del Sistema (previa actualizacion de INPC, Recargos, UMI ademds de la

& Proceso de Pago en SUA

Prima de Riesgos del Trabajo):

Paso 1.- Actualizacion de Patrones

Paso 2.- Actualizar Trabajadores y Movimientos

Paso 3.- Calcular y Generar Archivo de Pago

En la imagen que se muestra a continuacion, se identifican las opciones que se deben ejecutar

desde el menu principal del SUA, para realizar los 3 pasos citados en el parrafo anterior:

Utilerias  Ayuda Acercade 5alir

& a6 6 o ¥ 4l

ﬂ Sistema Unico de Autodeterminacion ( Bienvenidos al Sistema ) — O s

Wersion : 3.6.7 Usuiario : &dmin 22/08/2025

Elﬁ Actualizar

AA

Patrones
Trabajadores
----- Salarios Minimos
----- INPC y Recargos

7-L] Afiliacion
|- 8| Determinacién Prima de RT
]..

Aportaciones

J. Calculos

-8 Reportes

]@ Reportes Especiales

]@ Proceso de Confronta

]w Graficas

]a Unidad de Medida y Actualiza
-4 Registro de Obra

48 Valor INFONAVIT

p § Actualizar VI

T [ - - [

27

Sistema Unico de Autodeterminacion

— I
&) Vv

INFONAVIT®

@,

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL




£ Paso 1: Actualizacién de Patrones

En la imagen que se muestra a continuacién, se muestra la informacién que se debe de capturar
para el registro o actualizacion de la informacidén asociada al Patrén.

H--i Actualizar | Actualizar Patrones n
"+ Patrones
Trabajadores Fegistro Patronal: [ ] R.F.C: -
Salarios Minimos .
Nambre o Razin
oo INPC y Recargos Social ‘
=-[7 Afiliacion
;L] Generar Movimientos Actividad Ecorémica: |
Recepcion de Movimie
i Reporte del Estado de Calle. MNo. v Colonia |
E—]Eﬂj q;lerminacién Prima de R Codiga Postal ,7 Ertidad: ‘
| Calculo de Dias y Trab: -
= Foblacidn y | J
: =] Ca\culo.t‘!e la Prima de Municipio/Deleq, =
Eiw Obtencicn de Reporte: Telétona: | [ Convenio de Reembolso de Subsidios
Aportaciones X
- voluntarias Area Geogiafica: Areat - Delegacion IMSS: | |
Elcclﬂ; plementarias Dlave Subdslegacion [ Subdelsgacion IMSS: | =l
Pago Global Mes y 4fio de Inicio del Modulo de Afiliacidn: [Enern B ES |

Pago de Diferencias
Reportes

H : s Andlisis de la Informac
E@ Reportes Especiales

Lo @ Detalle Especial

1 Proceso de Confronta

@ Informacion IMSS

Claze - Fraccion - Frima de Riesgos de Trabajo
Mes ‘ j A | j Prirna: |

[ Afio [mES [PRIA Fieparte

w 1 Informacién INFONAVTI Clase — s

- Grificas

T - | [Ha =

. hl[l Graficacién de Movimi | J | J | J

= [l Unidad de Medida y Actual Nombre del Pation o [

| i a Actualizar UMA Fiepresentants Legal:
E'}? Registro de Obra

W
R & N R S
iy | Actualizar | | Elirninar | | Seleccionar | | Importar | | Salir |

Nota: Los campos de Mes y Ao a capturar en el apartado identificado como “Mes y afio de Inicio
Moddulo de Afiliacion” deben corresponder a un mes igual o mayor a enero de 2005 debido que
a partir de ese mes se implementdé el Médulo de Afiliacion”.

De acuerdo con la situacion vigente que se tenga con el Instituto Mexicano del Seguro Social, es
relevante realizar la seleccién o no seleccion del checkbox “Convenio de Reembolso de Subsidios”,
derivado de que incide en la funcionalidad “Retencion Insuficiente” que se incorpord a partir de
esta versién 3.6.7 en el cdlculo del pago para efectos de los casos de excepcidén que por
incapacidad o ausentismo del trabajador, al Patrén no le haya sido posible retener completo el
importe mensual citado en el aviso de retencidon por concepto de amortizacién, importe que el
trabajador acreditado se comprometié a pagar de acuerdo con lo estipulado en los términos y
condiciones de su contrato de vivienda formalizado ante el INFONAVIT.

Por lo citado en el parrafo anterior, la funcionalidad “Retencidn Insuficiente” se habilitara
Unicamente cuando la situacion del Patrén ante el IMSS se manifieste que no tiene Convenio de
Reembolso de Subsidios vigente.

Una vez registrada la informacion del patrdn, haz clic en el botdn “Actualizar” y posteriormente
el boton de “Salir”.

Efectuado lo anterior, la informacidn del Patrdn fue actualizada, por lo que a continuacion, habrd
gue actualizar la informacién de los trabajadores y sus movimientos, como se indica en el Paso 2.



£8 Paso 2: Actualizacion de Trabajadores y movimientos

En la imagen que se muestra a continuacién, estan los datos que se deben capturar de la
informacién asociada al trabajador.

El a Actualizar Actualizar Trabajadores n

Patrones

Trabajadores MNimero de I— .
i lini Seguidad Social: pecialichla: I31 A2femy Fecha de Baja I

Salarios Minimos

: 5 INPC y Recargos R.FLC: I'F R CURF.: |
B @ Afiliacidon

Generar Movimientos Foo |J I |F _—

Recepcién de Movimie Apelido Paterna Apelido Matema Narmbre (5]
Reporte del Estado de

Tipo d Jormadad Trabajador " ”
[=) E Determinacion Prima de R T‘rDaEai:dar: Permanente - Sgrr;_aﬂaed_ Semana Completa vl Pensigmado: Sin Pensidn -
i [ calculo de Dias y Trabs L
B Célculo de Ia Prima de || 5alia DArtegiads: $161.41 Clave de Ubicacidn: I

Obtencion de Rs rte:
=] lencion de Reporte: Mimera de Crédita: Crédito Suspensian: I

E-i Aportaciones

i Voluntarias -
3 complementarias | 4| Selecciona Trabajadores... Mimero de Registios: 1/2783 (A1)

Calculos Datos Afiliatorios T Importar Datos T T

I Pago Global
-8, Pago de Diferencias Movimiento R -[ Fecha de Inicio: |30/07/2018 soul

u Reportes

-8 Analisis de la Informac Motive de Baja ~| Folio I Dias: I

E| @ Reportes Especiales

@ Detalle Especial ™ Trabajador con Aticulo 33 Salario Otros Sequros: IIJ an Salario [V y CW: IIJ an

de C
-y Informacién IMSS MOVIMIENTO  [FECHAIMIOID  [S.0u. | Dias [FoLID | Rama INC, | l—
 Informacién INFONAVT | | | &3 aAz2m7 1614

- w Graficas Reporte
i“ Graficacidn de Movimi
E Unidad de Medida y Actual -
[ Actualizar UMA

EI j@ Reglstro de Obra

"""""""""""""""" . ‘ | Actualizar I | Eliminar ” Seleccionar ” Nuevo I ‘ Salir I

El registro o actualizacion de la informacién Trabajadores se puede realizar de dos formas:

1. Captura Individual
2. Captura Masiva

A continuacion de describe cdmo se realizada cada una.
1. Captura Individual

Para la Actualizar Trabajadores de manera individual, seleccionar la opcion del Menu
principal desplegable identificado con el nimero 2 en la siguiente imagen.

| B, Sistema Unico de Autodeterminacién ( Bienvenidos al Sistema ) - m] X |
[ | Utilerias  Ayuda Acercade Salir

_‘ _I _I _I _‘ _I _‘ Wersion : 36.7 Usiaatio : Admin 22/08/2025 '

Actualizar
Patrones

Tramiadcru ™ i
Salanun Minimos ‘: i ; i_“‘

Los pasos por seguir se describen a continuacion.



1. Debera capturar los datos de ldentificacidén, ubicacién y de relacién con el IMSS del
empleado. Cuando se cargan estos datos por primera vez, aparecera abierta la ventana
de la pestaia “Datos Afiliatorios” como se muestra a continuacién.

RN, LA O O Limeie een

iActuaIizar'I'rabajadores n
Mumero de 0 Fecha de Alta: _
Segunidad Social: scha de Alta:|01/03/2020 Fecha de Baja:
RF.C. |LOi CURP.: L
L [ |TERECITA
Apelida Paterno Apelida Materno Marbre (3]
Hz%ac::dm, Permanente - %cg;adﬁz’d . |Semana Completa + ;;i?éiiﬂoz Sin Penszidn -

Salario DAntegrada;  |$500.00 Clave de Ubicacidn: |
Nomero de Crédito: | 6513027096 Crédito Suspension: |

: _lﬂlil Selecciona Trabajadores... Mimero de Reqistros: 1413 [ L]
: T Importar Datos T Moyvimientos
Cadigo Postal: ’W Fecha de Macimiento: ’m
Lugar de Macimisnta: |BA,JA CaLIFORMIA NORTE j UMF: foon
Ocupacion: |EMPLEADD Horas: l—
Sexo: |Fermening - Tipo de Salarie: | Fijo -
Reparte

| Actualizar | | Eliminar || Seleccionar | | Huevo | | Salir

2. Seleccionar la pestafia de “Movimientos”, para Actualizar Movimientos e Incidencias
gue pudieron haber tenido sus trabajadores en el periodo: Bajas, Reingresos,
Modificacién de Salario, Incapacidad, Ausentismo, Inicio de Crédito, Suspensién de
Descuento, Reinicio de descuento, Modif. Tipo de Descuento, Modif. Valor Descuento
y Modif. Num. Crédito. A continuacién, se muestran los datos a capturar de la pestaiia

de movimientos.



= Actualizar Tra bajadores

gggrjnueri[gact':le%cial: II— Iregie caAlE IW Fecha de Baja: I—
RFC: |t CURP.: U
al Il [p [TERECITA
Apelido Patema Apelido Matemo Hombre (]
T, Pamwee <] L0, oo Gt =] 1L [epever 7]

Salario D/ ntegrada: |$5UU-UU

Clave de Ubicacion: |

Mimero de Crédita: I 6513027096  Crédito Suspensidn: I

il

I IQI 4 |Selecciona Trabajadares... Nimero de Registros: 1413 pIM
Datos Afiliatorios T Importar Datos T Movimientos
Fovimiento: | Fecha de Inicia: |D5.-’I39a’2025 c o I
Eaja ’
Mativo de Baja | Reingreso Faolio I Dias: I
Modificacidn S alario
[T Trabajader c Incapacidad ros Seguros: ID_DD Salario IV p CV: ID.DD
Augentismo
MOVIMIENTO | Inicia Crédito Vivienda [Dias [Fouo [RAMAINC. =
PP Suspensidn de Descuer =00.00
- — MReinicio de Descuenta | : |
Inicio Crédito Vivi Feporte
Augentismo 08/05/2025
Ayzentismo 08/07/2025
4 I I
| | Actualizar I | Elirminar ” Seleccionar I | Muevo I |

2. Captura Masiva

Para Actualizar Trabajadores y sus Movimientos de forma masiva es necesario generar archivos
de importacion, esto se realiza también desde Menu principal despegable indicado a continuacién
con el nimero 2 y seleccionando la pestaia Importar Datos.

Utilerias  Ayuda Acercade Salir

o a9 H ol ¥ )

‘ =) Sisterna Unico de Autodeterminacién ( Bienvenidos al Sistema ) m] x |

[Versibn: 367 | Usuatio: Admin 22/08/2025

= Actualizar

1 Patrones
Trabajadores ™
2 Salarios Minimos ‘:i :ﬂ

La pestana Importa Datos permite seleccionar el archivo que se desee importar. En este ejemplo,
se muestran tres opciones: a. Alta; b. Movimientos y c. Movimientos de crédito.

10



= ﬁ Actualizar
ﬂ Patrones
+f Trabajadores

=] m Afiliacion

Aportaciones
E-i Voluntarias

Célculos
Pago Global

-- 3% Reportes

-} Salarios Minimos
L. INPC y Recargos

Reporte del Estado de
- | Determinacion Prima de R
[ caleulo de Dias y Trabe
il Calculo de la Prima de
[ obtencién de Reporte:

E-i Complementarias
Pago de Diferencias

H : s Andlisis de la Informac
E@ Reportes Especiales

A Actualizar Trabajadores

Mirmero de

Sequndad Social | © 77 7 RecielicLlgy| / /

Fecha de Baja:

Salario D/Integrado:

RFLC: - CURP. |
Generar Movimientos | ‘
Recepcion de Movimie Apelido Patemo pelida Matemo Mombre (3]
Tipo de Jomnada/ Trabajador -
Tiabsjacor, |Femenent= | Sum Reg: |SemanaCompleta v| o GCL, [Sin Pensién =

Clave de Ubicacidn: |

Marmero de Crédito: Crédito Suspensidn:

M| 4 | Seleceiona Trabajadores... Mimero de Registros: 1/2753

[»[m]

Datos Afilitorios. T

Importar Datos

[

Movimientos

Seleccione el tipo de Importacion que desee:

Se Imparta el Archivo de Trabajadores ...

Ew Grificas

; Graficacion de Movimis
- Unidad de Medida y Actual
i & Actualizar UMA

A mbrantinne Anmin:

ooooo |

mE-lniopatl e e
Mavimientos [movt k)
Movimientos de Crédita (cred.tat]

Examinar ..

Datos de Incapacidades [incap. bt

[z2R0R ENCONTRRDO

Importar | ‘ Eliminar

‘ | Seleccionar | |

Imnprimnic

Salir

(]

A continuacioén, se describen las caracteristica y formato de cada archivo de importacién para
cada una de las opciones indicadas anteriormente.

a. Alta de Trabajadores

Layout, aseg.TXT

Caracteristicas y Formato del Archivo de Importacion de Trabajadores:

Para que el sistema acepte los datos importados, el archivo debe cumplir con los requisitos
de estructura y de formato que se mencionan a continuacién:

Formato del Archivo de Trabajadores

CAMPO TIPO |[LONG

REGISTRO PA[TRONAL IMSS X 11
NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL 9 1
REG. FED. DE CONTRIBUYENTES X 13
CURP X 18
NOMBRE (APELLIDO X 50
PATERNO$MATERNOSNOMBRE(S))

TIPO DE TRABAJADOR 9 1
JORNADA/SEMANA REDUCIDA 9 1
FECHA DE ALTA 9 8
SALARIO DIARIO INTEGRADO 9 7
CLAVE DE UBICACION X 17
NUMERO DE CREDITO INFONAVIT(*) X 10
FECHA DE INICIO DE DESCUENTO(") 9 8
TIPO DE DESCUENTO(") 9 1
VALOR DE DESCUENTO(") 9 8

El registro debe tener una longitud fija de 164 caracteres.
X = Campos Alfanuméricos

9 = Campos Numéricos

11



Instrucciones:

o Utilice sélo MAYUSCULAS para los caracteres alfabéticos y en caso de que su equipo no
cuente con el caracter N use /.

o Los campos numéricos se deben complementar con ceros a la izquierda, en caso de no
contar con el dato, colocar todo en ceros.

o ElINombre del Trabajador debe llevar el signo $ como separador entre el Apellido Paterno
y el Apellido Materno y otro signo S entre éste y el primer Nombre de pila;
complementarlo con espacios a la derecha (ejemplo: MARTIN DEL
CAMPOSSANCHEZSMARIA DEL CARMEN).

o Si el Trabajador no cuenta con el Apellido Paterno, colocar el Apellido Materno en lugar
del Paterno y los dos signos de pesos juntos (ejemplo: PEREZSSJUAN PEDRO)

o El Salario Diario Integrado (5 enteros y 2 decimales) debe grabarse SIN punto decimal y
rellenando con ceros a la izquierda (ejemplo: para el salario 150.45, se debe asignar
0015045).

o Los campos marcados con * sdlo se deben considerar para Trabajadores con Crédito
INFONAVIT; en caso contrario el NUmero de Crédito deberd dejarse con espacios en blanco
y los demas deberan rellenarse de ceros.

o Para la Fecha de Inicio de Descuento, si en el Aviso de Retencion de Descuentos del
Trabajador la fecha es anterior al 1 de julio de 1997, asigne: 30061997, si es posterior,
asigne la fecha del Aviso con el formato ddmmaaaa.

Tipo de Descuento (Valor de Descuento):
1. Porcentaje (OOEEDDOQO, dos enteros y dos decimales)
2. Cuota Fija Monetaria (EEEEEDDO, cinco enteros y dos decimales)
3. Cuota Fija en VSM del D.F. (OEEEDDDD, tres enteros y cuatro decimales)

o El Valor de Descuento debe grabarse SIN punto decimal, con el formato 4 enteros y 4
decimales para los Tipo de Descuento Porcentaje y Cuota Fija en VSM del D.F. y con 5
enteros 3 decimales para el Tipo de Descuento Cuota Fija Monetaria. Se debe respetar el
nimero maximo de decimales de acuerdo con la tabla anterior y rellenar con ceros a la
derecha.

O\\Nota importante: Usted puede generar su Base de Datos de Trabajadores, siguiendo estas
instrucciones:

1. Tenga ala mano el ultimo Archivo con el que realizé el Pago del ultimo bimestre.

2. Una vez que ya tiene instalado el SUA, vaya al Menu principal Utilerias y seleccione la
opcién Lectura de Archivo de Pago.
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M Sistema Unico de Autodeterminacién ( Bienvenidos al Sistema ) — O X

n Utilerias IA}{uda Acercade  Salir
Lectura de Archive de Pago @ g E ﬂ Version : 267 Usuario : Admin 22/08/2025

Respaldar Informacién ctualizar
Restaurar Informacién :f;:::::ores i
Compactar Base de Datos Salarios Minimos ;” ’ "
Depurar Base de Datos INPC y Recargos — i
iliacion / / a
Exportar Datos a Tet's L . .
terminacion Prima de RT - - - -
Exportar Archivo SUA a Excel bortaciones Sistema Unico de Autodeterminacion
Validar RFC y CURP Blculos

portes

portes Especiales
oceso de Confronta
dficas

Claves de Accesos idad de Medida y Actualizal ‘
Bitacora de Accesos gistro de Obra
alor INFONAVIT]
Verifica Disco de Pago
Lectura del Archive de Configuracién

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

Mantenimiente ASEGURADOS

Mantenimiente de Accesos

W

INFONAVIT®

= o moo @

3. En la pantalla que aparece, haz clic en Examinar y seleccione la ruta en donde tiene
guardado el Archivo de Pago; una vez que aparece la ruta, haz clicen Iniciary el sistema
procederd a leer su archivo.

Lectura de Archivo de Pago - - - Iﬂ
IMS55: | RCY: | Vivienda: | Fecha Pago:

Archivo a Leer |C:\Use|s\IN09441 DD ecktophEzcritorio_7ago2044W1310101.504 I I Eraminar ... II
s |7
| I s

ks =

4. Enlaventana que aparece sobre puesta y que le indica que la “Lectura de Archivos de
Salida, terminado satisfactoriamente” haz clic en Aceptar y después en la ventana que
vuelve a aparecer, hacer clic en el botén Genera Txt.
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Lectura de Archive de Pago X

IM5S: | 4000 RCY: [ 000 Wivienda:| 324 542 5 | Fecha Pago:[20/07/2020
Registro Patronal = ix'5071081771073
R.F.C ] ARME-940924-HBS
Razdn Social
Domicilio

Poblacion

Codigo Postal

Area Geografica

Prima y Fecha de R.T.:
Periodo de pago

Folio SUA

Identificador de Pago:

Tipo Docto./Num.Crédito

Reportes: |Hasumen de Liquidacian ﬂ [atat
Nuewva Lectura | I Genera TXT's I‘ L

5. Conesto, lo que usted acaba de generar, es un Archivo de Importacién de Trabajadores
(ASEG.TXT) que le permitirda actualizar en forma masiva la informacién de los
trabajadores.

b. Movimientos de Trabajadores
Layout, Movt.TXT
Caracteristicas y Formato del Archivo de Importacidon de Movimientos:

Para que el Sistema acepte los datos del archivo de movimientos, debe cumplir con las
caracteristicas de tipo de datos y de formato que se describen a continuacion.

Formato del Archivo de Movimientos
Criterios:

El registro debe tener una longitud fija de 49 caracteres.

Tipos de movimientos:
e 02 Baja
e 07 Modificacién de Salario
e (8 Reingreso
e 11 Ausentismo
e 12 Incapacidad

14



CAMPO TIPO | LONG TIPO DE MOVIMIENTO
02|07 (08|09 (11|12

Registro X 11 X | X | X|[X]|X|X
Patronal
IMSS
Nim. de| 9 | 44 | X[ X | X[ X[ X ]| X
Seguridad
Social

Tipo de| o 2 X | X | x| x| xX]|X
Movimiento
Fecha de 9 8 X | X | X | X|[X|X
Mvto

(ddmmaaaa)
Folio de X 8 X
Incap.

(XX999999
Dias de Ila 9 2 X | X
Incidencia
Salario Diario 9 5,2 X | X
Integrado o
Aportacion
Voluntarna

X = Campos Alfanuméricos
9 = Campos Numéricos

El Salario Diario Integrado o Aportacidn Voluntaria (5 enteros y 2 decimales) debe grabarse
SIN punto decimal.

Utilice sélo MAYUSCULAS para los caracteres alfabéticos y en caso de que su equipo no
cuente con el caracter N use /.

Los campos numéricos se deben complementar con ceros a la izquierda.

c. Movimientos de crédito de Trabajadores
Layout, Cred.TXT

Caracteristicas y Formato del Archivo de Importacion de Movimientos de Crédito
INFONAVIT:

El sistema aceptara los datos del archivo de movimientos de crédito INFONAVIT, sélo si

cumple con las caracteristicas de tipo de datos y de formato que se describen a
continuacion:

Formato del Archivo de Movimientos de Crédito:

Campo Tipo Longitud
Registro Patronal IMSS X 1

NOm. de Seguridad Social 9 11

Num. de Crédito 9 10

Tipo de Movimiento 9 2

Fecha de Movimiento 9 8

Tipo de Descuento 9 1

Valor de Descuento 9 8

Aplica Tabla Disminucion de % x 1

X = Alfanuméricos
9 = Numéricos
Longitud: 52 caracteres
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Criterios:

Registro Patronal del IMSS: Validacion del IMSS.

Numero de Seguridad Social: Validacion del IMSS.

Numero de Crédito: Validacion numérica de 10 caracteres mayor a cero
Las posiciones 1y 2 deben estar entre 01 y 99.

V. D. de acuerdo con la rutina proporcionada por el INFONAVIT.

No permitir duplicados por NRP.

Tipo de Movimiento
Validaciéon: Que esté integrado por dos posiciones

15 = Inicio de Crédito de Vivienda (ICV)

16 = Fecha de Suspension de Descuento (FSD)
17 = Reinicio de Descuento (RD)

18 = Modificacion de Tipo de Descuento (MTD)
19 = Modificacidn de Valor de Descuento (MVD)
20 = Modificacion de Numero de Crédito (MNC)

Fecha de Movimiento

Validacion: Numérico de 8 posiciones; mayor a cero (DDMMAAAA)
Dia de 01 a 31 de acuerdo con el mes (verificar afo bisiesto)

Mes de 01 a 12

ARo mayor a 1972

Tipo de Descuento

Validacion: Numérico de un caracter; sdlode1a3
1 =Porcentaje

2 = Cuota Fija Monetaria

3 = Cuota Fija en VSM

Valor de Descuento

Validacion: Numérico de 8 posiciones; (4.4) mayor a cero

SiTD =1 el VD = 00EE.DD0OO

SiTD =2 el VD = EEEE.DDOO

SiTD =3 el VD = OEEE.DDDD

Aplica Tabla Disminucidn de % en créditos otorgados antes del 31/01/1998
Validacién: Numérico de un caracter; sélo “N” o “S”

N =NO

S=Si

Una vez que la informacidon de los movimientos de los trabajadores fue registrada, con esos datos
es posible realizar el célculo y crear el archivo de pago como se indica en el paso siguiente.
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[=7 Paso 3: Calcular y generar archivo de pago

Para el Calculo de pago se utiliza con la opcidn indicada en la siguiente imagen con el nimero 3
del menu principal despegable.

L] Afitiacion - —— —
De' i on P R g ps 2 o
e T Sistema Unico de Autodeterminacion
Céleulos

Reportes

E Reportes Especiales

#-1y Proceso de Confronta

@ Grificas
oo " P B &

Los pasos a seguir para llevar a cabo el calculo de un pago se describen en los siguientes incisos.
a) Elegir el periodo y conceptos de pago a determinar.

b) Seleccionar el botén de Calcular.

c) Esperar que el Sistema haga el calculo correspondiente por cada uno de los conceptos
(IMSS, RCV e INFONAVIT) y seleccionar el que se desea pagar. Asimismo, es posible
seleccionar la opcién de “Retencion Insuficiente” si fuera necesario, para capturar el
monto de amortizaciones de acreditados con incapacidades y ausentismos. Esta
funcionalidad se describe mds adelante con el titulo Funcionalidad de Retencién

Insuficiente.

F'a::-.c- -I;J-:-Iul n

Mex  [agoma = s [@E =) AFC: [Comrrmmm |
i Dpotun i abanpotiness Facha e Paga

Ouls islecetn | Sebsccionw ioda |

Talal F

Ragiska Patvonl | Flaen Socil | TotaPeseda|  TerallMss|

|De dick e o encalbezado de s columng pars ordenar, doble chick en e registro pars vivesizar s off

hurca digocesa [ T00% | '-c: & v [06:0090

Feagiriaos de Obra
Conceplod do pago
P e 7 WO
I~ R [~ Aponscared Conqlementaia I
[N Aschivolz] da page W Aansran ds Lipadscen X Rsparied g Céadulal Lisru
il del Procein de Ciculs
S Fnakea o Priscezs del FiP CE3135E51 04 Meroud  Tempe de Pascem | 00 00 00 -
S Fisalizy ol Process: Apostsciin Wolunkaiy  Teenpa de Procars:: 00000
S Peskzy o Proceso: Apostscin Complemsnins  Tismpo de Proceso - (CHIHE)
G Reakes o Process Aesbog & Obes  Teemod de Prooses | (00000 k=
[ Sl jJ

d) Por ultimo, seleccionar Generar, para que se procese la informacion relativa a Archivo(s)
de pago, Resumen de Liquidacion y Reportes de Cédulas (segun haya elegido). Al terminar,
el sistema le informa que concluyd el proceso de célculo. Haz clic en Aceptar.
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=]

Utilerias

JJJJJJ

Ayuda Acer

ade

N

a < Mes:  |Agosto > Afo: {2025 v REC: | o) ']
Patrones —
Trabajadores & Oportuno " Extempordneo Fecha de Pago:
Salarios Minimos
WrC y Recamos Quitar seleccién | Seleccionartodo |
# L] Afiliacion
& [l Determinacion Prima de Registro Pational | Razon Social | TolalPeriodo|  TotalIMSS | TotalF
® Aportaciones (v ——— (| —— $149837.91 $20417.72 $36.21¢
2 Célculos
+/ Pago Global
5 Pago de Diferencias
@ Reportes
Reportes Especiales SUA b'e
@ 0y Proceso de C £ > d
Grificas Total a Pagar: $149.837.91
E Unidad de Medida y Actu Proceso de calculo terminado
32 Registro de Obra Avance del proceso I o o Proceso [ 00:00:00
@ ® Valor INFONAVIT flegioe de Dia
Conceptos de pago @ I
[~ IMSS B ' INFONAVIT I~ Retencién Insuficiente
I~ ROV I Aportaciones Complementarias r ?
[X Aschivofs)depago  [X Resumen de Liquidacion X Reportes de Cédulas Genetar '
Detalle del Proceso de Céiculo
Se Reakza el Proceso del AP C2813965104 Mersusl Tiempo de Proceso : 00:00:00 A
c < Se Realiza el Proceso: Aportacion Voluntaia  Tiempo de Proceso : 00.00.00
Se Realza el Proceso: Aportacion Complementaria  Tiempo de Proceso : 00:00:00
| Se Realza el Proceso: Reaistros de Obra Tiemoo de Proceso : 00:00:00 Y,
b 4, l Calcular Salk

e) A continuacidn, la aplicacién mostrard una ventana que permite seleccionar el directorio
en el que se guardard su archivo de pago en el disco duro de su computadora.

f)

E Sisterna Unico de Autodeterminacicn (G |

Utilerias  Ayuda Acercade §

a a o EH ol ¥

Afiliacion

- Determinacién Prima de
Aportaciones

. Pago de Diferencias
s Reportes
@ Reportes Especiales
143 Proceso de Confronta
i“ Graficas
& unidad de Mediday Actu:
3% Registro de Obra
-4 Valor INFONAVIT

-4 Actualizar VI

Pago Glebal

* Opor

Agosto 'l

rtuno

” Exterporénen

2025 - l

Seleccidn de Archivos

Fecha de Pago:  |17/09/2025

Quitar seleccitn |

R.F.C. I_ 'l

Seleccionar todo |

Detalle del Proceso de Calculo

| Total Periodo | Total IMSS | TotalF
e RE $138,098.52 $20.417.72 $36.218
Unidad de Disco: -
3c ~
5 Cobranza >
Total a Pagar:
[ AwudaHTHL
iy ﬁ Tiempo de Proceso | 00:00:00
[ BoraPswsUA
rCof || (] Ot
I v INFOM&WIT [~ Retencidn Insuficiente
_I' Aceptar | C . I~ Multas INFOMAWIT
] —————— % Reportes de Cédulas I Generar I

Se Realiza el Proceso del RP C2813865104-Menszual  Tiempo de Procesa : 00:00:01
Se Realiza el Proceso: Aportacidn Yoluntara Tiempo de Proceso : 00:00:00

Se Realiza el Proceso: Aportacidn Complementaria  Tiempo de Proceso : 00:00:00
Se Realiza el Procesc: Reaistros de Obra Tiemoo de Proceso : 00:00:00

‘ LCalcular

Después de elegir Aceptar, el sistema genera su Archivo de Pago, Resumen de Liquidacion
y/o Reportes de Cédulas, de acuerdo con lo que haya elegido. Los reportes también se
pueden exportar a PDF y guardar en su equipo.
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Generar Linea de Captura

% Archivo SUA guardado correctamente para el Patran
)| ¥5010817103

;Desea generar la linea de captura correspondiente?

Werifique su conexion a Internet

S0 | Mo

g) Si lo desea, también puede elegir la opcién de generar Linea de Captura SIPARE (LC)
(indicando su usuario y contrasefia, por lo que se requiere el registro previo en SIPARE y
conexion funcional a internet).

wa Autenticacién de Patrén SIPARE x

Para generar su linea de captura, es
necesario indicar su Usuario y
Contrasefia obtenidos desde SIPARE.

Usuario: | ha’SU

Contrasena: | Fewww———

T

“AF L
g o

I CAPTCHA
.h

Ty

Aceptar

h) A continuacion, el sistema le informa que la generacion de archivo SUA, reportes y LC
finalizé. Haz clic en Aceptar.

WebConnect X

' EXITO AL GEMERAR LINEA DE CAPTURA - PATRON: ¥50

i) Para guardar los archivos, que estaran disponibles en la ruta que eligié en el punto e)
anterior, haz clic en Aceptar.
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)

Guardar Archivos y Reportes

i I; Proceso terminado

x

Si las opciones Resumen de Liquidacién y/o Reportes de Cédulas fueron seleccionadas, el
sistema mostrard en pantalla los reportes correspondientes. El archivo de linea de captura
SIPARE, si fue generada, estara al igual que el archivo de pago SUA en el lugar previamente

indicado en el punto anterior (inciso e).

Ya sea el archivo de pago SUA o la Linea de Captura SIPARE generada con el importe a
pagar, cualquiera de ellos puede ser trasmitido a la Entidad Receptora (Banco) de su
preferencia, a través de su servicio de banca en linea. Después de su pago, el banco o
entidad receptora le proporcionara su comprobante respectivo.
A continuacién, se muestra un formato de pago generado con linea de captura SIPARE.

TR AN L NS BTN
B T B BN,

[
PO T FAAN S0 O CUSTAS CRRERD PATBORALEY, APORTALIOMES T ASOR TIEACKOWES
!ﬁJ ]

o nom

IFECHA LIKITE DE FAGO: e aa PRI Mo OF COTIZAKTES: -]
B - AR o DEDAS A COTCAR 3844
Ve, L Mo, DE ACREDITADOS: [
COCAN FATRORALE | COOTAS DERRAS | TR AL
ISR LPCHN T WA TR
Eroirry TEEm 33 e
ISR T i e ]
S A B L P T [T FrTE
| o L e AT =] ERCE] [rid
| okl e AL AniE 14 Lx
LI TV P T e s
AR T AR R T 3 FET
 FOTAL e AT i
| et Bm
e (7]
E e i
A AR W 1R (7]
o=y (7]
A A W TR Y ]
=== = = =
v e [ [ )
I SUSPOTAL ARG MaY e S aaTHES §
= L) [T iz |
T8 o ) Tazmar et T
% || VPR W aeaE | Wearan | G |
ST [ am
[T & am
R W B TWRE © )
TR A ST A = o
SURPOTAL REW W WaaTas [(ET-T]
AR VT | ST T AT
=A TR EMCREAIE mmm T P
AEIRa T, 2 = T am
| ey A [ am
0 L et i 1
| A TP LA e AP R 1 AR LA [ am
FECAPLECS 5 R AT AR TR v i
[0 o i
e A o o= am
SEPOTAL WHEENGA T ACY i e § S
TOTAL A PAGAR L RREREF] & 10,853 58 § 12 9ELTS
i LA B SAPTLIE SRR SATA P [E—— [R——
E! YIAVETFE-S8P% - 2-F IR - 560 2-08 5 T4 - DEIHDE ] - SX1UF 04 - DB00MMa.-UF 10
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8 Calculo Pago extemporaneo y Multas

El SUA detecta que se trata de un pago extemporaneo cuando el mes y afio seleccionados
corresponden a un periodo que ya expird su fecha de vencimiento de pago y el usuario ha
seleccionado la opcidn de “Extempordneo” en la ventana de Pago Global. Cuando esto ocurre se
deben seguir los pasos siguientes.

1. Seleccionar Multas Admvas. INFONAVIT.
2. Seleccionar calcular
3. Seleccionar aplicar los gastos de notificacion.

Nota: De conformidad con lo publicado en el DOF el 12/07/2024, en el "DECRETO por el que se
reforma el Articulo Seqgundo del Decreto por el que se establece el Calendario Oficial, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 6 de octubre de 1993 y su posterior modificacion, el 1o. de
octubre de cada seis afios, con motivo de la transmision del Poder Ejecutivo Federal, no serd
considerado habil.”

A continuacidn, se muestran las pantallas con los nUmeros de cada paso sefialados anteriormente
para realizar el Pago Extemporaneo Global en los elementos a los que se debe dar clic para realizar
el pago extemporaneo.

| Pago Extemporaneo Global n

Mes: [Junio - Ao [2025 - RFC: ) -~ |

" Oportuno (% Extemporaneo Fechade Pago:  |22/08/2025

I_ i NFE""EB‘WTII Tipo de Documento | Quitar seleccion | Seleccionar todo |
Registro Patronal | Razon Social | Total Periodo | Total IMSS | Total F
> |

$35,711.90 0.00 (

< >

Total a Pagar: $35,711.90
Avance del poceso [ 100 % |_ Tiempo de Proceso | 00:00:00

Registros de Obra:

Conceptos de pago

[~ IMSS I W INFOMAMIT ™ Retencidn Insuficiente
[~ RCV I [V Multas INFONAVIT

[% Archivo(s) de pago [% Resumen de Liquidacion [% Reportes de Cédulas

Detalle del Proceso de Calculo

Se Realiza el Proceso del RP C2813865104:Mensual Tiempo de Proceso : 00:00:00 ~
Se Realiza el Proceso: Registros de Obra  Tiempo de Proceso : 00:00:00

Se Realiza el Proceso del RP C2813865104:Bimestral Tiempo de Proceso : 00:00:00

Se Realiza el Proceso: Reaistros de Obra Tiemoo de Proceso : 00:00:00 7

(=

Si la fecha de notificacidn capturada es igual o mayor al 19. de agosto del 2024, se tendrd
un ajuste en el cdlculo del crédito fiscal determinado por el INFONAVIT.
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El concepto de honorarios vigente a partir de agosto del 2024 es de $695.45

i Pago Externporaneo Global

Mes: | Jurio =l afo: |2024 - RFC: |wwensssesme |
i Opartuno & Extemporanen Fecha de Paga: I15£DB£2D24

| Multas Adrvas. INFOMAYIT I Tipo de Documenta | Quitar seleccion | Seleccionar todo |
il 59 Multas INFOMAWIT it ?
I o
Perioda a Procesar IJuniU ;I Ao |2E|24 LI Fecha de Pago: I15.-"UE.-"2U24
Reqiztro Patronal | Flazon Social | Fecha naotificacion | Tatal kulta ||

Multas INFOMAVIT X

@& El monto de la multa calculada es: § 1,193.62

k-

mas § 695.45 pesos por concepto de Honorarios de

MNotificacidn
o Fecha de Natificacian |1 R/08/2024 Total de Multa a pagar: § 1,339.07 i
= |
B
I Detalle del Procezo de Calcula
2 1 1
53 Multas INFOMAWIT >

Periodo a Procesar: |Juni.:. ﬂ Afin: |2IIIE4 vI Fecha de Paga: |1 RA08/2024
Reqgiztra Patronal | R azan Social | Fecha natifizacidn | Tatal kulka ||
g |

Fecha de Motificacidn: |1 5/08/2024 bulta en $ I $1.889.07
Aplicar I Salir

/'
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/\ Funcionalidad de Retencién Insuficiente

Esta funcionalidad es aplicable a partir del cuarto bimestre de afio 2025 y es Gnicamente para los
casos de excepcion que por incapacidad o ausentismo del trabajador, al Patrén no le haya sido
posible retener completo el importe mensual citado en el aviso de retenciéon por concepto de
amortizacion, importe que el trabajador acreditado se comprometié a pagar de acuerdo con lo
estipulado en los términos y condiciones de su contrato de vivienda formalizado ante el
INFONAVIT. A través de esta funcionalidad, el Patrén podra registrar el monto de amortizacién
retenido.

Es importante considerar que la funcionalidad “Retencidn Insuficiente”, se habilitara Unicamente
cuando la situacidn del Patrén ante el IMSS se manifieste que no tiene Convenio de Reembolso
de Subsidios vigente.

A continuaciodn, se enlistan los pasos a seguir para el uso de esta funcionalidad.

1. Registrar los movimientos e incidencias del bimestre conforme a lo indicado en el Paso 2
Registro y Actualizacidén de Trabajadores y movimientos de la presente guia.
2. Seleccionar el patron al que se le realizard el pago

Utilerias  Ayuda Acercade Salir

m Q@ gﬂ -&” Aarside - 3R Ileviana - &dmin 180 )‘)n‘;‘Eﬂ_

= Actualizar Patrones
Eﬁ Actualizar

Trabajadores Fieqistro Patronal: ﬁ R.F.C.. |
Salarios Minimos N 3
Social:
INPC y Recargos
(-1 Afiliacion
E]E Determinacion Prima de RT Aclividad Economica: |SEHV|E'DS GENERALES
-k Aportaciones Calle. Mo.  Colonia: ~ [CARR TLALNEPANTLA 17
[#-g] Calculos ) .
[]---g Reportes Codigo Postal: 54800 Entidad: |‘I SESTADD DE MEXICO
-Gl Reportes Especiales Mmsmo/cada  [ATLAUTLA =l
E]---@ Proceso de Confronta . . .
D"'ilb.ll Graficas Teléfona: [ [™ Corwenio de Reembolzo de Subsidios
[J---S Unidad de Mediday Actualii | fieaGeogidfica:  [Aread  v|  Delegacion IMSS: [EDD. MEXICO PONIENTE =
[+-%£* Registro de Obra B
(-4 Valor INFONAVIT Elave Subdelegacion: |1605 Subdelegacidn IMSS: |NALICALPAN ~|
Mes y 4o de Inicio del Modula de Afiiacian: |Enero > Jwm  ~|

Claze - Fraccion - Prima de Riesgos de Trabajo

ez |Enero v| afe | v Prima

Afio |mEs [PRIMA Reporte
2020 Marzo 0.55000
2021 Warzo 0.55000 -

Clase Fraccidn STyPS
| Ordnaio v | |752- SERYS S/TRANSP.AGEM GEST.ADUANAL EQUIPAIMIAIESY =| [N ~|

s L
Representante Legal:

| Actualizar | | Elirninar | | Seleccionar | | Importar | |
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3. Realizar el Pago Global y a partir del bimestre 2504 se habilitard la funcionalidad para el
registro de amortizaciones a través del checkbox de “Retencidn Insuficiente”.

]

@ Sisterna Unico de Autodeterminacion (C -4 COCQPER DEVICES MANUFACTURE) — O %
Utilerizs  Ayuds Acercade  §Pago Global G a

- IRl ==
ﬁ Actualizar Mes: IAgosto vI A |2025 v[ RFLC: | CwD041130300 v[

Patrones
Trabajadores @ Opartuno " Extempordhen I1 7082025
Salarios Minimos
|NP(‘33'R0¢3T9°5 Quitar seleccitn | Seleccionar todo |
[+ Afiliacion
[]---E Determinacion Prima de Registro Fatronal | Fazon Social | Total Perioda | Total M55 | Total F
E-) Aportaciones C258-13865-10-4 COOPER DEVICES MANUFACTURE
=-E Célculos
 Pago Global |
. Pago de Diferencias
-
[
& g ?
[]---w Tatal a Pagar: m
[ unidad de Medida y Actu
-4 Registro de Obra Avance del proceso: | Tiempo de Proceso I
[#-48 Valor INFONAVIT

" Conceptos de pago
I~ IM55 [~ Aportaciones Yoluntanas W INFOMAVIT [~ Retencidn Inauficiente
[~ RCY I~ Multas INFONAYIT

[® Archiva(z] de pago [® Resumen de Liguidacidn [X Reportes de Cédulas =

Detalle del Proceso de Caloulo

‘ LCalzular Salir

4. Haz clic en el botén “Calcular” y “Aceptar” en la ventana que muestra posteriormente. A
continuacion, en la tabla de Pago Global se muestra el importe total del periodo.

8 s .|
Utilenss Ayuda Acercade §
- I RS TR
DA | e [im =] @B = e
Patranes
Trabajaderes * Dporhna " Esternpochne Fochada Pagec  [17/09/202¢
Salarion Minimos
INPC y Racangos Quilar seloccidn | Seleccions 1odo |
[ [ Anisacion
1+ bl Detarminacin Prama de s — e fmeree
¥ Aportaciones | ] (n $149837 3 $20417.72 $38 1€ |
[= Chlculos
i’ Pago Global
Pago de Diferencias r
) M repartes SUA x
23] Reportes Espaciales |
o < »
§-g Proceso de Contronts Proceso de chlculo teminade |
) |l Graficas Total a Pagae TR

3} Unidad de Medida y Actu

[ 4 Registro de Dbra Avance del peoce - P
[ (W Valor IMFONAVIT Fegsiras do O Aceptar | bl

Conceghos do nml
I IMSS I Apcetacionss Vokataiios R INFONAVIT
[~ AoV [ Apcetacionas Comglemartasis: mil HFON.

[® fuchivols) depago [ Fesumen de Liqusdacn [ Reportos de Cdduas Giorsra

Ditallo dol Procezo do Calouo

S& Aesiza &l Proceso del AP C2613065104:Mensual  Tiempo da Proceso | 0000000 a

So Aealiza of Procose: Apontacidn Volurtasa Tiempo de Procese : 00:00.00

So Aoz of Procese: Aportacién Complomentana  Tierrpo de Proceso : D0000:00

Se Feslza ol Piocesc: Aecatios de Obia  Tiermon de Proceso : 0000000 ¥ |

[ o
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5. Haz clic en el checkbox “Retencion Insuficiente”. A continuacidn, se desplegara una
ventana con el listado de los trabajadores acreditados en el periodo de pago calculado con
su respectivo monto de amortizaciéon calculado, siempre y cuando se cumplan las

siguientes condiciones:

e Esun NRP sin Convenio de Rembolso de Subsidios.
e Los acreditados tienen un tipo de descuento de VSM y pesos.
e Los acreditados tienen registrada al menos una incidencia (Ausentismos y/o

Incapacidad).

Ajuste Amortizacion

? jRetencion insuficiente?

Reg. Pat. | M55 | MNambre del Trabajadaor

b anto Amartizacidn

Amartizacion Ajust | &

454410
393675
402572
9,567.76

Otra cantidad

6. Seleccionar de forma individual el trabajador, para efectos de registrar el importe que se

retuvo realmente.

7. En la caja de texto “Otra cantidad”, registre la cantidad que sustituira el monto de

amortizacion calculado automaticamente

e Por el momento, el registro del importe debe ser uno a uno por el momento en

esta version 3.6.7.

Ajuste Amortizacian

@ jRetencion insuficiente?

$

¥

Req. Pat. | M55 | Mombre del Trabajador

Monto Amartizacidn | Amortizacidn Ajust... | &

[o7] P—— (S | S ——————

[+7] Com——— (i [
[+7] T | O N —

] Decusssamemsms [ mituiniismmie SR | |
<

454410
3.956.75
4,025.72
9.567.78

Aplicar

Otra cantidad

1000
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8. Una vez registrado los importes por cada trabajador se debe asegurar que los renglones

en la columna “Reg. Pat”. estén seleccionados con la palomita de aquellos trabajadores
acreditados a los que se les registré otra cantidad en el monto de amortizacion. Dar clic al
boton “Salir”

(® NOTA:

No se permite registrar montos mayores al calculado de forma automdtica por el SUA.

Se permite registrar el valor de 0 en el nuevo monto de amortizacion, en caso de que se
tenga alguna incapacidad que cubrio todo el bimestre y por consecuencia no hubo pago
de salario para efectos de hacer la retencion con base al importe citado en el aviso de
retencidn u otro supuesto.

& NOTA:

La persona empleadora en ningun caso estard obligada a realizar el entero de
amortizacion por un monto mayor al descuento sobre el salario pagado al trabajador.

En estos casos, el trabajador acreditado no estd liberado del pago de la diferencia entre el
monto descontado y el importe mensual estipulado en los términos y condiciones de su
contrato de vivienda formalizado ante el INFONAVIT.

Ajuste Amortizacion >
@ jRetencion insuficiente?
Reg. Pat. | M55 | Mombre del Trabajador t onto Amortizacion | [Amortizacion Ajust... | A
[v] . Y R 454410 1000.00
T N 3.986.75 1500.00
T N 402572 20000
[ o T 956776 W
£ >

Otra cantidad

Se despliega mensaje de “Alertamiento” indicando que el importe registrado en la
ventana de “Retencién Insuficiente” esta sujeto a revisién y comprobacidn por parte del
INFONAVIT, asi como lo referente a la presentacién de su solicitud de Aclaracién Patronal
de 10 a 12 dias posterior a la fecha de pago, en caso de ser necesario. Haz clic en el botén
“Aceptar”
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AT

Mes: IAgosto vl Ao |2D25 vl

R.F.C: IW 'l

- El importe de retencion capturado, estd sujeto a revision y
comprobacién por parte del INFONAVIT,

-Elimporte de retencidn capturado, se reflejara en la “Cédula
de Determinacion de Cuotas” y en el archivo de pago.

& Opartuna ¢ Estemparinen Fecha de Page: |1?.-"09.-"2D25
Guitar selecoion | Selecoionar todo |
|| SUA - Importante: % TotallMSS | TatalF
0.00 [

- En caso necesario, su Acaracion Patronal debe ser
presentada de 10 a 12 dias posteriores a la fecha de pago a
través del Portal Empresarial o en el Centro de Atencidn que
carresponda.

lempo de Proceso I 00:00:00

Aceptar I

¥ FRetencion Insuficiente

[ Archivols) de pago [ Resumen de Liquidacicn [X Reportes de Cédulas

Generar I

Dretalle del Proceso de Calculo

Se Realiza el Proceso del RP C2813865104:Menzual Tiempo de Procesa @ O0:00:00
Se Realiza el Proceso: Aportacion Woluntaria  Tiempo de Procesao : 00:00:00

Se Realiza el Proceso: Aportacidn Complementania  Tiempo de Proceso : 00:00:00
Se Realiza el Proceso: Reaistros de Obra Tiemoo de Proceso : 00:00:00

LCalcular |

Sali

10. En la tabla de la ventana Pago Global se despliega el importe total actualizado a pagar.
Haz clic en el botéon “Generar” para generar el archivo de pago y la cédula de

determinacion.

Yago Global

Mes: Iﬂgosto A I

Afio: |2D25 'l RFC: | ~

& Opartuna " Extempordneo Fecha de Pago: |1?3’DSJ2D25
Quitar seleccion | Seleccionar todo |
Registro Patranal | Fazon Social | T otal Period Total IMSS | Total F
CE $83,944.8 0.00 C
< >

Total a Pagar:

Reqistros de Obra:

Avance del procesa I 100 % I_ Tiempo de Proceso I 00:00:00

[ Conceptos de pago
I~ M55 [~ Aportaciones Yoluntarias
I~ RCY [~ &portaciones Complementanias

v IMNFOM&WT
[T Multas INFOMAWIT

X Archivols) de pago [® Resumen de Liquidacidn [X Reportes de Cédulas

| Generar

Detalle del Proceso de Calculo

Se Realiza el Proceso del RP C281 3865104:Menzual Tiempo de Procesa : 00:00:00
Se Realiza el Proceso: Aportacidn Yoluntaria  Tiempo de Procesao : 00:00:00

Se Realiza el Proceso: Aportacidn Complementaria  Tiempo de Proceso : 00:00:00
Se Realiza el Proceso: Reaistros de Obra Tiemoo de Proceso : 00:00:00

LCalcular
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Seleccion de Archivos

Unidad de Disco: -

30 ~
£ Cobranza
[ AyudaHTHL
[[B9215115104
| BorraPaws LA
L

gw Cancelar ‘

En la Cedula de Determinacion, se identificaran los importes registrados

nueva funcionalidad con dos asteriscos (**)

CEDULA DE DETERMINACION DE CUOTAS
OBRERO-PATRONALES, APORTACIONES Y AMORTIZACIONES

o)
IMSS

Registro Patronal
Nombre o Razén Social: C

Bimestre de Proceso: Agosto-2025

Area Geogrifica
Delegacién IMS S

Actividad Subdelegacion IMSS:
Domicilio: Pob., Mun. / Alcaldix
Cédigo Postal Coavenio de

A (Homologada 3 partr de
EDO NIENTE 18

Fecha de Proceso: 1874/2025

01/10/2015;

No. de Seguridad Social

uma  Crid, Vivenda

CLAVE DE UBICACION

Tooy
Movio

0 0 1 81000 19871 M1
+ SO /1
0 72 10M00 25412 S0 4502

840201 8900406930

9 2413088805

% 1507002086

1615069615

6513027096

0 2107003363

1609077085

Pagina: 1

usando esta

La forma de identificar la aplicacién de esta funcionalidad en el reporte de la Cédula de
pago es con la marca de Convenio de Rembolso de Subsidios con la indicacién “NO”, que
la versidn sea 3.6.7 y el bimestre de proceso sea a partir del mes de agosto 2025.

)E AUTODETERMINACION

TERMINACION DE CUOTAS
APORTACIONES ¥ AMORTIZACIONES

INFONAVIT"

le Proceso: Agosto-2025

Area Geografica:
Delegacion IM5 5:
Subdelegacion IM 55:
Pob., Mun. / Alcaldia

Conwenio de Reembolso:

A {Homelegada a partir del 01/10/2018)
EDO. MEXICO PONIENTE 16
NAUCALFAM 05

ATLAUTLA

Aportacion Patronal:

Fecha de Proceso: 18/ul /2025

500 %
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€3 Aplicacion del Archivo Configurador

El archivo configurador permite una funcionalidad especifica en los calculos que realiza el
SUA a patrones que los institutos IMSS o Infonavit se los haya proporcionado. Para que

dicha funcionalidad aplique a un NRP especifico se deben realizar los siguientes pasos.

1. Seleccionar el registro patronal al que se le dard la funcionalidad y haz clic en la opcién

Lectura del Archivo de Configuracidon del menu Utilerias.

Q Sistema Unico de Autodeterminacién [{ - m] X
Utilerias Ayuda Acercade Salir

Lectura de Archivo de Pago Version: 3.6.7 Usuario : Admin 21/08/2025

Respaldar Informacion

Restaurar Informacién

Compactar Base de Datos ;" ’

/ -

—
Depurar Base de Datos - / -
Exportar Datos a Txt's

Exportar Archivo SUA a Excel Sistema Unico de Autodeterminacion

IMSS

Validar RFC y CURP
Mantenimiento ASEGURADOS
Mantenimiento de Accesos
Claves de Accesos

Bitacora de Accesos

| Verifica Disco de Pago

Lectura del Archivo de Configuracion

W

INFONAVIT"

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SCCIAL

2. Seleccionar el archivo configurador en el directorio donde se encuentre alojado.

Nombre Fecha de madificacion Tipo Tamano

| ConfigSU/A 20/08/202508:53a,m.  Documento de te.. 1 KB
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3. Se mostrara el siguiente mensaje. Haz clic en el botd Aceptar.

=

Utilerias Ayuda Acerca de Salir

ol oA B = % 3 Versibn: 367 |Usuasio : Admin 21/08/2025
mActualizar

Afiliacion
& Determinacion Prima de RT

Reportes

R E ial - 2 . . .
(D, Prioweo s Comltonts Sistema Unico de Autodeterminacion

@
r
IMSS inFonavIT

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SCCIAL

=-8-8-8-8-8

@B

H Gréficas

= Unidad de Medida y Actualiza:
-3 Registro de Obra Configurar SUA
4 # Valor INFONAVIT

{ . | Configuracion terminada, Seleccione 1te su Registro
Patronal

4. Seleccionar nuevamente el registro Patronal y continue el Calculo del pago Global para
gue se apliquen la funcionalidad correspondiente al archivo configurador aplicado. En el
panel superior de la ventana Pago Global se mostrara la leyenda correspondiente al
archivo configurador aplicado.

ﬂ L] @ i d ﬂ AAT A LNFTNAANT Viezin 337 | Lbain i FWE
= B Artualizar
+ Palrorss Achuzloer Patranzs n

Trabasdares
Salarms Minim Fag iz Palo-st |_ AF.C ||—

Determsnackin Prit

i

b NPTy Recarnga b 286 o Fasn Iﬁ:
Ehlluur'n Goowt

F

= b Aporisonnes ke el E oy o | SEAICI0E GERERSLED
= Calzuas o — —

I,,,Dﬂ,w“ Cabe.Hogloonix  |D8RA TLALMERGHTLG 1]

Pago de Ditzre [ ofiga oo |'.'|-'k-|.| Frd st | =5 1A00 OE HEAILD
= B Gnportan Prblsiéng —
T Kg Beportes Especisl | Mk otk |TLALTLY B
= My Proceso de ol T gaions | | LCofraznen de Heorvookiocs Subadcs
T iy Grifcas , . -
Brns e onihe s [imete =l Mialenesiewes [Fon wsasn eaeiraTs -l

Para mas informacion consultar la guia de uso en el Portal IMSS.
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https://www.imss.gob.mx/patrones/sua.

